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Sem 1

Sem 2/3 EFT

Sem 4/5

Sem 6

KN = üK-Kompetenznachweis

QV = Abschlussprüfung (mündlich)

EFT = Einführungstage (bei verkürzter Ausbildung)

ab Generation 2023 Dozentinnen

7 1. Lehrjahr 1. Tag üK 1 allg. Teil üK, 7 Lektionen, (Grundlagen Ausbildung, Basisdokumente, Lerndokumentation, Handlungskompetenzen, Praxisaufträge, Selbsteinschätzung) üK-Leiter/in

2. Tag üK 1 allg. Teil üK, 7 Lektionen, (Arbeitstechnik, Dokumentation, ALPEN Methode, 15-Min-Methode, Vor-/Nachbereitungsaufträge) üK-Leiter/in

3. Tag üK 2 Präsentationstechnik erweitert, 7 Lektionen, (Kundengespräche, telefonieren, Knigge, Fragetechnik) Fachdozent/in

4. Tag üK 2 Patientenadministration, 7 Lektionen, HK b2 Ein- und Austritt Leistungsbezüger bearbeiten Fachdozent/in

5. Tag üK 3 Patientenadministration, 7 Lektionen, HK c1 Kostensicherungen abklären und koordinieren Fachdozent/in

6. Tag üK 3 Schweiz. Gesundheitswesen, 4 Lektionen, HK c1 Kostensicherung abklären und koordinieren üK-Leiter/in

allg. Teil üK, 3 Lektionen, (Rechte und Pflichten Lernende Selbst-/Fremdeinschätzung, Vorbereitung üK-Kompetenznachweis), Resilienz 1. Teil üK-Leiter/in

7. Tag üK 4 Patientenadministration, 4 Lektionen, HK c2: Kaufmännische Unterstützungsprozesse koordinieren und umsetzen, Personalwesen, 3 Lektionen, branchenspezifisch Fachdozent/in

5 2. Lehrjahr 8. Tag üK 5 Tarifwesen, 7 Lektionen, HK c5 Finanzielle Vorgänge betreuen und kontrollieren Fachdozent/in Tarifwesen

9. Tag üK 5 Tarifwesen, 4 Lektionen, HK c5 Finanzielle Vorgänge betreuen und kontrollieren, allg. Teil üK, 3 Lektionen, (Resilienz 2. Teil) Fachdozent/in Tarifwesen

10. Tag üK 6 Rechnungswesen, 5 Lektionen, HK c5 Finanzielle Vorgänge betreuen und kontrollieren und HK c6 (Option Finanzen): Aufgaben im finanziellen RW bearbeiten Fachdozent/in RW

Materialwirtschaft, 2 Lektionen Fachdozent/in RW

11. Tag üK 6 üK-Kompetenznachweis 1 üK-Leiter/in

12. Tag üK 7 Wissenssicherung: Ein- und Austritt Leistungsbezüger, Kostensicherung, Tarife für Leistungen abrechnen, Rechnungen und Rückweisungen bearbeiten Fachdozent/in PatA

4 3. Lehrjahr 13. Tag üK 8 Wissenssicherung: Ein- und Austritt Leistungsbezüger, Kostensicherung, Tarife für Leistungen abrechnen, Rechnungen und Rückweisungen bearbeiten Fachdozent/in Tarifwesen

14. Tag üK 8 Standortbestimmung und Vorbereitung im Hinblick auf den Qualifikationsbereich «Berufspraxis - mündlich» üK-Leiter/in

15. Tag üK 9 üK-Kompetenznachweis 2 üK-Leiter/in

16. Tag üK 9 Standortbestimmung und Vorbereitung im Hinblick auf den Qualifikationsbereich «Berufspraxis - mündlich» üK-Leiter/in

Übersicht üK-Tage ab Generation 2023

Kalenderwoche

Anzahl

üK-Tage

1+2 3+4

KN2/üK9 üK 3

1. LJ.,

7 Tage
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4 Tage
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2. LJ.,

5 Tage

üK4

15+16

5+6 7

12
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QV

üK8üK1üK5 üK 2


